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Abteilung Gesundheit

“



Fachgruppe
 Medizinische Fachangestellte (MFA)
Bücher- und Materialliste

Stand: Juli 2016
Folgende Bücher und Materialien sind für die 3jährige Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten verbindlich anzuschaffen. Sollten Sie unsicher sein, können Sie die Bücher auch zu Beginn des Schuljahres – nach dem 1. Schultag – bestellen. 
Hinweise: 
· Es sind bewusst keine Auflagen / Erscheinungsjahre angegeben. Bitte bestellen Sie die aktuellste Auflage der Schulbücher!

· Da sich die Preise der Bücher häufig ändern, schauen Sie diese bitte im Internet nach.
· Bei einigen Lerninhalten werden wegen der geringfügigen Unterrichtszeiten (z. B. Englisch) Kopien bevorzugt.
· Die Kopierkosten werden im November schulweit eingesammelt
(1. Ausbildungsjahr = 2 Schultage = 12 €; 
2. und 3. Ausbildungsjahr = 1 Schultag = je 6 €)

Schulbücher zu Ausbildungsbeginn
· Dr. Uta Groger: Behandlungsassistenz in der Arztpraxis. Cornelsen Verlag
· Organisation und Verwaltung mit Wirtschafts- und Sozialkunde in der Arztpraxis. Cornelsen Verlag
· Ute Grass: Abrechnungswesen Medizinische Fachangestellte, Band 1, Grundlage und Formulare, Bildungsverlag Eins
· Deutsch, Kommunikation und Präsentation für MFA und ZFA, Grundlagen und Übungen, Holland & Josenhans Verlag, Best.-Nr. 9783-3-7782-1080-2
Schulbücher drittes Ausbildungsjahr (erst im 3. Jahr bestellen)
· U. Grass. Medizinische Fachangestellte. Abrechnungswesen Band 2, Bildungsverlag Eins
· Medizin-Medienverlag: Praxisabrechnung kompakt, wird als Sammelbestellung bezogen
Materialliste

Sie benötigen weiterhin folgende Materialien: 

1. Block, Schreibmaterial, farbige Stifte, Schere, Prittstift, 1 Ordner

2. (Kleiner) USB-Stick zum Speichern von Unterrichtsergebnissen
