Vorbereitung auf die schriftliche Abschlussprüfung Medizinische Fachangestellte			Bearbeitungsstand (Datum:
Zum Umgang mit diesen Tabellenvorlagen:
1. Die Nutzung dieser Tabellen ist unser Vorschlag zur Prüfungsvorbereitung. Sie können Ihre Tabelle unter Ihrem Fileserver ablegen und am besten zusätzlich an Ihr Mailprogramm schicken.
2. Die Vorgaben der Ärztekammer Niedersachsen zu den einzelnen Prüfungsbereichen sind sehr unterschiedlich: Im Bereich Betriebsorganisation sehr detailliert, in den beiden anderen Bereichen sehr knapp.
3. Für den Bereich Behandlungsassistenz ordnen Sie zunächst die einzelnen Unterpunkte aus unserem Prüfungsleitfaden den Rahmenthemen und Schwerpunkten der Tabelle zu. Der Bereich Labor gehört zum Beispiel zum Punkt „Assistenz bei Diagnostik“. Sie können mit den Farben rot, orange und grün arbeiten (die Farben können Sie ja am PC nach und nach in grün ändern ☺). Ergänzen Sie anschließend die Krankheitsbilder, die Sie auf unserer Homepage bei MFA – Prüfungen – Dateien des ZAA unter „BA Medizinthemen“ finden. Diese Krankheiten sollten Sie auf jeden Fall lernen!)
4. Für den Bereich Betriebsorganisation tragen Sie zunächst aus unserem Leitfaden die Lernthemen in die richtige Zeile ein, z. B. „aktives und passives Zuhören“ unter dem Punkt Kommunikation oder Teambesprechung vorbereiten beim Schwerpunkt Team. öffnen Sie dann die Tabelle auf unserer Homepage „BO Aufteilung und Erläuterung“ und ergänzen Inhalte, die Sie noch lernen wollen (Achtung 11 Seiten). 
5. Zum Schluss fügen Sie in ähnlicher Weise die Inhalte für den Prüfungsbereich WISO ein.
6. Jetzt haben Sie einen Gesamtüberblick und prüfen, wo im Buch, in der Mappe, in einer Lernapp … Sie die Inhalte finden und ergänzen die Spalte.
7. Dann geht es an Ihre Zeitplanung (Spalte Wann lernen?)
8. [bookmark: _GoBack]Und jetzt geht’s los!!! Es tut sehr gut, Punkte abzuhaken, die Sie erledigt haben.
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